Образец заполнения письма-заявки на переаттестацию персонала

Фирменный бланк

Директору ООО ИЦ «Техлифт» Банину А.П.

Организация (Наименование организации) просит Вас провести  
обучение лифтера(ов) в количестве _____ человек:

1. Ф.И.О. (полностью) год рождения, образование (среднее или высшее), должность, адрес по прописке, контактный телефон обучающегося
2…
Руководитель
/подпись/

М.П.

